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TOKAT IL OZEL IDARESI HAKKINDA BILGI

Tokat 11 Ozel idaresi, Tokat ili halkinin mahalli miisterek nitelikteki ihtiyaglarini
karsilamak tizere ilin kurulusu ile birlikte kurularak faaliyet gosteren ve karar organi
secmenler tarafindan secilerek olusturulan, idari ve mali 6zerklige sahip bir mahalli idare
kurulusudur. il 6zel idarelerinin gorev ve yetkileri 5302 sayili 11 Ozel idaresi Kanununda
belirlenmis olmakla birlikte diger kanunlar ile de bu idarelere bir takim goérevler yiiklenmistir.

5302 sayilt Kanuna goére orgiitlenmis

olan Tokat Il Ozel idaresinin teskilat yapisi,

personel durumu, mali yapis1 ve muhasebe sistemi asagida agiklandig: gibidir.

A-Teskilat Yapisi

Tokat Il Ozel Idaresi, Vali baskanliginda asagida gosterildigi sekilde drgiitlenmistir.

VALI

Il Genel Meclisi

Il Enciimeni

Genel Sekreterlik

flge Ozel Idare Miidiirliikleri

(Merkez, Almus, Artova, Basciftlik, Erbaa,
Niksar, Pazar, Resadiye, Sulusaray, Turhal,
Yesilyurt, Zile)

Hukuk Miisavirligi

Genel Sekreter Yardimcisi

(Idari)

Genel Sekreter Yardimcisi

(Teknik)

1- Mali Hizmetler Midiirligi

7-Tarimsal Hizmetler Midirliigi

2- Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirliigii

8-Ruhsat ve Denetim Miidiirligii

3-Yaz Isleri Miidiirliigii

9-Plan Proje Yatirim ve Insaat Miidiirliigii

4- Enciimen Miidiirligii

10-Yol ve Ulagim Hizmetleri Miidiirliigii

5- Emlak ve Istimlak Miidiirliigii

11-Yap1 Kontrol Miidiirliigii

6- Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii

12-Destek Hizmetleri Miidiirligi

B- Insan Kaynaklari

Tokat 11 Ozel idaresinde; 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanuna tabi 102 adet memur, 3
adet Sahsa Bagli Kadrolu memur, 8 adet sézlesmeli personel ve 4857 Sayili Is Kanununa tabi

245 adet de daimi is¢i istihdam edilmis olup, 26 adet bos memur kadrosu bulunmaktadir.

PERSONEL

NORM KADRO DOLU BOS
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Genel Idare Hizmetleri 56 48 8
Teknik hizmetler 58 50 8

MEMUR
Yardime1 hizmetler 14 4 10
TOPLAM 128 102 26
Daimi 245 245
Gegici

Isci

SOZLESMELI 8 -
SAHSA BAGLI 3
TOPLAM 373 347 26

C- Mali Yapisi ve Muhasebe Sistemi

11 Ozel idaresinin muhasebe sistemi, 5018 sayili Kanun uyarinca cikarilmis bulunan
Mahalli idareler Biitce ve Muhasebe Y&netmeligine gore olusturulmustur.

Kurumun sertifikali muhasebe yetkilisi bulunmamaktadir. Bu gérev Mali Hizmetler
Miidiirii tarafindan yiiriitiilmektedir.

Muhasebe kayit ve islemleri ile tiim birimlerdeki yazigmalar e-igisleri projesi
kapsaminda internet iizerinden yapilmaktadir. Yilsonunda bu sistemden ilceler de dahil
idarenin tiim hesabi i¢in kesin mizan alinabilmektedir. Ancak aylik mizanlar, merkez i¢in ayr
ve ilgelerin her biri i¢in ayr1 ayr1 alinabilmekte, sistem, hesabin biitiinii i¢in gecici mizan
¢ikartilmasina imkan vermemektedir.

Tokat Il Ozel Idaresinin 2012 yili biitce gelir ve gider rakamlari ile bu yilin sonunda
gerceklesen gelir ve gider rakamlari asagida gosterildigi gibidir.

2012 MALT YILI (12) Aylik Gergeklesme

BUTCE GELIRLERI Biitge Tahmini (TL) Tutar1 (TL) Orani (%)
Vergi Gelirleri 250.001,00 134.351,20 10,1215
Tesebbiis ve Miilk. Gelirleri 1.489.932,00 1.304.110,38| 1.1798
Al. Bag. Yrd. Ve Ozel Gelirler 2.000.031,00 66.748.427,79| 60,3882
Diger Gelirler 40.210.022,00 42.333.701,68| 38,2999
Sermaye Gelirleri 50.013,00 11.680,00| 0,0106
Alacaklardan Tahsilat 1,000 -

TOPLAM 44.000.000,00 110.532.271,05 100
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2012 MALI YILI (12) Aylik Harcama
BUTCE GIDERLERI Biitce Odenegi (TL) Tutar1 (TL) Orani (%)
Genel Sekreterlik 1.771.011,00 1.297.950,39| 1,213
Mali Hizmetler Miidiirliigii 13.791.156,00 35.296.230,87| 33,005
Ruhsat Denetim Midiirliigii 568.002,00 24.616,50| 0,023
Destek Hizmetleri Miidiirliga 6.965.004,00 8.517.039,02| 7,964
Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii 4.995.750,00 23.970.617,39| 22,415
Yap1 Kontrol Miidiirliigii 5.395.405,00 4.863.945,68| 4,548
Enciimen Midiirligi 6.002,00 3.935,98| 0,003
Yol Ulagim Hizmetleri Miidiirliigii 3.110.003,00 4.734.351,08| 4,427
Tarimsal Hizmetler miidiirligi 2.920.001,00 6.864.277,93| 6,418
Plan Proje yatirim ve Ingaat miidiirliigii 930.001,00 1.331.424,34| 1,245
Isletme ve Istirakler Miidirliigi 2.600.351,00 1658.441,63| 1550
Hukuk Miisavirligi 150.000,00 142.014,71| 0,132
Ilge Ozel Idare Miidiirliikleri 797.314,00 18.234.837,87| 17,051
TOPLAM 44.000.000,00 106.939.683,39 100

KAMU IDARESTI MALI TABLOLARI

Tokat 11 Ozel Idaresi Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan Kamu Idaresi Hesaplarinin
Sayistay’a Verilmesi ve Muhasebe Birimleri ile Muhasebe Yetkililerinin Bildirilmesi
Hakkinda Usul ve Esaslarin 5’inci maddesi geregince hesap donemi sonunda Sayistay’a
gonderilmesi gereken defter, tablo ve belgelerden asagida sayilanlar ile Usul ve Esaslarin
8’inci maddesinde yer alan diger belgeler denetime sunulmustur.

a) Yevmiye defteri,

b) Gegici ve kesin mizan,

¢) Bilancgo,

¢) Kasa sayim tutanagi,

d) Banka mevcudu tespit tutanagi,

e) Alinan ¢ekler sayim tutanagi,

f) Menkul kiymet ve varliklar sayim tutanagy,
g) Teminat mektuplar1 sayim tutanagi,

h) Degerli kagitlar sayim tutanag,
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1) Tasinir kesin hesap cetveli ile taginir kesin hesap icmal cetveli,

1) Biitge giderleri ve 6denekler tablosu,

J) Biitge gelirleri ekonomik siniflandirilmasi tablosu,

k) Biitce giderleri ekonomik siniflandirilmasi tablosu,

1) Faaliyet sonuglar1 tablosu veya gelir tablosu,

m) Muhasebe birimlerini gosterir cetvel,

n) Muhasebe yetkililerinin adi, soyadi1 ve unvanini gosterir cetvel,

o) Idare adia acilmis bulunan banka hesap numaralarini gdsterir cetvel.

Denetim; bu defter, tablo ve belgeler ile usul ve esaslarin 8’inci maddesinde yer alan
diger belgeler dikkate alinarak yiiriitiiliip sonuglandirilmistir.

DENETLENEN KAMU IDARESI YONETIMININ SORUMLULUGU

Denetlenen kamu idaresinin yonetimi, tabi oldugu muhasebe standart ve ilkelerine
uygun olarak hazirlanmis olan mali rapor ve tablolarin dogru ve giivenilir bilgi igerecek
sekilde zamaninda Sayistaya sunulmasindan, bir biitiin olarak sunulan bu mali tablolarin
kamu idaresinin faaliyet ve islemlerinin sonucunu tim &nemli yonleriyle dogru ve giivenilir
olarak yansitmasindan ve ister hata isterse yolsuzluktan kaynaklansin bu mali rapor ve
tablolarin 6nemli hata veya yanlis beyanlar icermemesinden; kamu idaresinin gelir, gider ve
mallart ile bunlara iliskin hesap ve islemlerinin kanunlara ve diger hukuki diizenlemelere
uygunlugundan; mali yonetim ve i¢ kontrol sistemlerinin amacina uygun olarak
olusturulmasindan, etkin olarak isletilmesinden ve izlenmesinden, mali tablolarin dayanagini
olusturan bilgi ve belgelerin denetime hazir hale getirilmesinden ve sunulmasindan
sorumludur.

SAYISTAYIN SORUMLULUGU
Sayistay, denetimlerinin sonucunda hazirladig: raporlarla denetlenen kamu idarelerinin
gelir, gider ve mallar1 ile bunlara iligkin hesap ve islemlerinin kanunlara ve diger hukuki
diizenlemelere uygunlugunu tespit etmek, mali rapor ve tablolarmin giivenilirligine ve

dogruluguna iliskin goriis bildirmekle sorumludur.

DENETIMIN DAYANAGI, AMACI, YONTEMI VE KAPSAMI

Denetimlerin dayanagi; 6085 sayili Sayistay Kanunu, genel kabul gérmiis uluslararasi
denetim standartlari, Sayistay ikincil mevzuati ve denetim rehberleridir.

Denetimler, kamu idaresinin hesap ve islemlerinin kanunlara ve diger hukuki
diizenlemelere uygunlugunu tespit etmek ve mali rapor ve tablolarinin kamu idaresinin tiim
faaliyet ve islemlerinin sonucunu dogru ve giivenilir olarak yansittigina ilisgkin makul giivence
elde etmek amactyla yiiriitiilmiistiir.
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Kamu idaresinin mali tablolar1 ile bunlar1 olusturan hesap ve islemlerinin dogrulugu,
giivenilirligi ve uygunluguna iligkin denetim kanit1 elde etmek iizere yiiriitillen denetimler;
uygun denetim prosediirleri ve tekniklerinin uygulanmasi ile risk degerlendirmesi yontemiyle
gergeklestirilmistir. Risk degerlendirmesi sirasinda, uygulanacak denetim prosediiriiniin
belirlenmesine esas olmak {izere, mali tablolarin {iretildigi mali ydnetim ve i¢ kontrol
sistemleri de degerlendirilmistir.

Denetimin kapsamini, kamu idaresinin mali rapor ve tablolar1 ile gelir, gider ve
mallarina iliskin tiim mali faaliyet, karar ve islemleri ve bunlara iliskin kayit, defter, bilgi,
belge ve verileri (elektronik olanlar dahil) ile mali yonetim ve i¢ kontrol sistemleri
olusturmaktadir.

Bu hususlarla ilgili denetim sonucunda denetim goriisii olusturmak iizere yeterli ve
uygun denetim kanit1 elde edilmistir.

DENETIM GORUSUNUN DAYANAKLARI
Mali Rapor ve Tablolar: Etkileyen Bulgular

BULGU 1: Biit¢e Giderlerinin Ekonomik Siniflandirilmasi Tablosunda “(03.2.0.00)
Tiikketime Yonelik Mal ve Malzeme Alim Giderleri” ile “(06.7.0.00) Gayrimenkul Biiyiik
Onarim Giderleri” nin yardimer hesaplarinin tutarlar1 toplamlar1 ile ana hesap tutarlar
arasinda farklilik bulundugu tespit edilmistir.

Kurum tarafindan bulguda belirtilen hususlara istirak edilmis ve 2013 yilinda gerekli
diizeltmelerin yapildig1 goriilmiistiir.

BULGU 2: Taginmazlarin amortismana tabi tutulmadig: tespit edilmistir.

Kurum tarafindan bulguda belirtilen hususlara istirak edilmekte ve tasinmazlarin rayic
islemlerinin tamamlanmasint takiben amortisman ayirma islemlerine baglanilacagi
belirtilmektedir.

BULGU 3: Taginirlarin amortismana tabi tutulmadigi tespit edilmistir.

Kurum tarafindan bulguda belirtilen hususlara istirak edilmis olup, 2012 yili
sonundan itibariyle amortisman ayirmaya baslanildig1 ve yeniden diizenlenen 2012 yili devirli
mizanina bu degisikligin yansitilmis oldugu goriilmuistiir.

BULGUA4: Sozlesmeye baglanan taahhiitlerin taahhiit kartlarina ve taahhiit hesaplarina
kaydedilerek takip edilmedigi tespit edilmistir.

Kurum tarafindan bulguda belirtilen hususlara istirak edilmis ve 2013 yilindan
itibaren s6z konusu hesaplarin kullanilmaya baslanildig goriilmiistiir.

BULGU 5: Tasmir kesin hesap icmal cetvelinin hesap kodlar itibariyle gelecek yila
devreden tutarlar1 ile 31.12.2012 tarihi itibariyle diizenlenen ana mizanin gelecek yila
devreden tutarlar1 arasinda uygunluk bulunmadig: tespit edilmistir.

Kurum tarafindan bulguda belirtilen hususlara istirak edilmis ve uygunsuzlugun
giderilmesi i¢in gerekli ¢caligmalarin devam ettigi belirtilmektedir.
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DENETIM GORUSU

Tokat i1 Ozel idaresinin 2012 yilma iliskin mali rapor ve tablolarinin, “Denetim
Goriisiinlin Dayanaklar1” boliimiinde agiklanan nedenlerden dolay: (ilk madde ve malzeme,
tesis, makine ve cihazlar, tasitlar ve demirbaglar) hesap alanlarindaki hata ve eksiklikler harig¢
tiim 6nemli yonleriyle dogru ve gilivenilir bilgi igerdigi; gelir, gider ve mallarina iliskin hesap
ve islemlerinin kanun ve diger hukuki diizenlemelere uygun oldugu kanaatine varilmistir.
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